
 

 
 

 

   Data da emissão: 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHÉUS 
 

 

 RELATÓRIO DE COMPROVAÇÃO DE VIAGEM OFICIAL - RCVO RCVO Nº.: 
   

 

 

DADOS DO AGENTE PÚBLICO BENEFICIÁRIO 
NOME DO BENEFICIÁRIO:     MATRÍCULA:  UNIDADE ADMINISTRATIVA: 

 
   

  

CARGO / FUNÇÃO:     ORGÃO SOLICITANTE (SIGLA)  ESCOLARIDADE:  

 
     

 
 

 
 

DADOS DA VIAGEM REALIZADA 

Nº. Formulário de Solicitação de Passagens - FSP: Nº. Processo Administrativo de Solicitação de Diária - PASD:  

Motivo da Viagem:  Meio de transporte utilizado:  

OBSERVAÇÕES SOBRE A VIAGEM: 
 

ROTEIRO DA VIAGEM 

DADOS DA VIAGEM - 

IDA 

DE:  Ilhéus EMP. PRESTADORA DO SERVIÇO: Nº. DO BILHETE DE PASSAGEM: 

DATA   

DADOS DA VIAGEM - 

VOLTA 

DE:  Feira Santana EMP. PRESTADORA DO SERVIÇO: Nº. DO BILHETE DE PASSAGEM: 

DATA   
 

DADOS DA DIÁRIA CONCEDIDA 

Valor da Diária Recebida 

(R$) 

Período de Afastamento Solicitado Valor da Diária 
comprovada 

(R$) 

Período de Afastamento Realizado 
 

Saldo de Diárias a 

Receber 

 

Saldo de Diárias a 

restituir ao Municipio 
DIAS HORAS DIAS HORAS 

      R$  R$  

RELATÓRIO DA VIAGEM 

DESCRIÇÃO DOS MOTIVOS DA VIAGEM, conforme inciso IV do Art. 7º da Lei Municipal nº. 3520/2011: 

 

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE A VIAGEM, conforme inciso V do Art. 7º da Lei Municipal nº. 3520/2011: 

 

INDICAÇÃO DOS BENEFÍCIOS PARA O MUNICÍPIO, RESULTANTES DA MISSÃO OFICIAL, conforme inciso VI do Art. 7º da Lei Municipal nº. 3520/2011: 

           

CONCLUSÃO ACERCA DO CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS DA VIAGEM, conforme inciso IV do Art. 7º da Lei Municipal nº. 3520/2011: 

 

DATA ASSINATURAS 
    

Assinatura do Agente Público Solicitante/Beneficiário 
Assinatura e carimbo da Autoridade Máxima do Orgão/Secretaria de Lotação do 

Solicitante 

 


